办理停、调课手续流程

通知有关教师、班级并存档（院教务科）





在教务管理系统中办理停、调课手续，并打印停调课通知单，下发相关学院教务科（教务科）





到教务科办理手续（教师）





教务处审批





学生所在学院审核（主管教学领导）





所在院（部）审核（主管教学领导）





填写停、调课申请表（教师）








